OFFICE(02)/22
13 de marzo de 2002
ORGANIZACION MUNDIAL DEL COMERCIO
OoMC
Ginebra

Aviso de vacante N° 463

La Secretaria de la OMC se propone proveer un puesto de Secretaria en la Division de
Examen de |as Politicas Comerciales. Podran hacer acto de candidatura todas las personas que relinan
las condiciones requeridas, sin distincion de sexo. Los funcionarios en servicio interesados también
podran presentar su candidatura.

TITULOY GRADO:
SUELDO INICIAL:
OTRAS
CONDICIONES:
TIPO DE
NOMBRAMIENTO:

FUNCIONES
GENERALES:

Secretario(a) - Grado 4*
Aproximadamente 62.100 francos suizos netos anual es.

Las previstas en € Estatuto del Personal y € Estatuto del Plan de Pensiones de
laOMC. Los funcionarios objeto de contratacién no local pueden beneficiarse
de un conjunto de prestaciones de expatriacion.

Contrato de plazo fijo (dos afios), prorrogable.

El titular o la titular trabgjara en la Seccion de Acuerdos Comerciales
Regionales (ACR) de la Division de Examen de las Politicas Comerciaes.

Bao la supervision del Jefe de Seccion y junto con e Ayudante
Administrativo de la Division, € titular o latitular se encargara de efectuar 1os
diferentes trabaj os de secretaria de la Seccion.  Sus tareas serdn concretamente
las siguientes:

a) ocuparse de la edicion o la preparacion de la documentacion requerida
para los procesos de los Acuerdos Comerciales Regionales (ACR) de
la OMC, de conformidad con las directrices existentes, y hacer un
seguimiento adecuado, manteniendo contacto con las delegaciones y
con las otras Divisiones de laOMC;

b) crear y mantener los sistemas de archivos de la Seccion, en particular
los archivos de los Acuerdos Comerciales Regionales (ACR), sobre la
base de la informacion proveniente de los documentos de la OMC,
recortes de prensay fuentes de Internet;

C) actualizar las bases de datos documentales de la Seccion, segin lo
prescrito;
d) realizar €l trabajo de base documental relacionado con solicitudes de

informacion sobre los Acuerdos Comerciales Regionales (ACR).

1 El puesto podré ofrecerse a un grado inferior si el candidato elegido no posee todas las calificaciones

requeridas.
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CALIFICACIONES
REQUERIDAS:

IDIOMAS:

CANDIDATURAS

FECHA LIMITE
PARA LA
PRESENTACION
DE
CANDIDATURAS:

a) estudios secundarios completos y formacion en secretariado;

b) tres a cuatro afos de experiencia pertinente;

C) excelente conocimiento de |os procesos secretariales y administrativos
delaOMC;

d) conacimientos practicos de los sistemas de informacion y de los

conjuntos de programas informaticos utilizados habitualmente con los
ordenadores personales utilizados en la OMC;

e capacidad para cooperar con otros colegas en un entorno internacional
variado.

Dominio del inglés y se valorara € conocimiento practico del francés y del
espanol.

Los formularios de solicitud pueden bagjarse del sitio de la OMC en la Web -
www.wto.org- "Avisos de vacante' o solicitarse a

Director de laDivision de Administracion y Servicios Generales
(Seccion de Recursos Humanos)

omMC

Centro William Rappard

154, rue de Lausanne

1211 Ginebra 21

Suiza

Fax: +41-22-739 57 72

Los formularios debidamente cumplimentados deberdn enviarse a la direccion
mencionada.

Se acusara recibo de todas las solicitudes, aungue cabe prever cierta demoraen

la respuesta.  Sdlo se tendrd en cuenta a los candidatos que posean las
calificaciones requeridas.

8 de mayo de 2002

2 3610 se aceptaran |as candidaturas de nacionales de los Miembros de la OMC.
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