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|. FACULTADESY AMBITO DE APLICACION
1.1 Referencia

La presente Reglamentacion se establece de conformidad con € articulo 3 del Reglamento
Financiero de la Organizacion Mundia del Comercio (OMC).

1.2  Ambito de aplicacion

L apresente Reglamentacion seaplicardal presupuesto ordinario delaOMC y atodos|osdemas
fondos puestos a disposicion de la OMC, savo en la medida en que € Director Genera Adjunto
encargado de Finanzas reconozca la aplicabilidad a dichos fondos de reglamentos o reglas especiales.

1.3 Funcionarios encargados de la aplicacion

El Director Genera Adjunto encargado de Finanzas responde ante el Director General por
la aplicacion y gecucion de la presente Reglamentacion.  Sin embargo, esta facultado para delegar
cudquier aribucion especifica de que esté investido en virtud de las presentes reglas en otros funcionarios
de la OMC, seglin proceda.

1.4 Instrucciones adicionales del Director General Adjunto encargado de Finanzas

De conformidad con €l Reglamento Financiero y con la presente Reglamentacion, €l Director
General Adjunto encargado de Finanzas esté facultado para dictar |as instrucciones suplementarias o
establecer |os procedi mientos que sean necesarios para asegurar un control financiero interno eficaz,
unaadministracion adecuadadelosfondosy larealizacién deeconomias. No podraintroducirseningin
cambio en dichas instrucciones o tales procedimientos sin la aprobacion del Director Genera Adjunto
encargado de Finanzas.

1.5 Funciones del Director de la Division de Finanzas y Servicios Generales

El Director delaDivision de Finanzasy Servicios Generaesresponde ante el Director Genera
Adjunto encargado de Finanzas por la gecucion y/o supervision de todas las operaciones presupuestarias,
financieras y contables.

1.6 Gestiones fuera de la OMC

No debera emprenderse gestion aguna fuera de la OMC ni aceptarse gestion alguna dentro
de dlaparaobtener fondos o recursos, 0 excepciones alos reglamentos, reglas o disposiciones financieros
delaOMC, salvo autorizacion previa por escrito del Director Generd, e Director General Adjunto
encargado de Finanzas o € Director de la Division de Finanzas 'y Servicios Generales.

1.7 Responsabilidad por |os fondos procedentes de fuentes exteriores

Ningun funcionario podra aceptar responsabilidad alguna por la gestién o administracion de
fondos pertenecientes a un gobierno o a cualquier otro organo de caréacter oficial o semioficia con
el cual esté asociado por razén de su condicién de funcionario de la OMC, a menos que haya sido
previay expresamente autorizado a tal efecto sobre la base de una decision del Director General.
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Il. PREPARACION DE LOS PROYECTOS DE PRESUPUESTO

2.1 Estructura de |os proyectos de presupuesto

Los proyectos de presupuesto de la OMC deberdn prepararse en la forma prescrita en los
articulos 5 a 9 del Reglamento Financiero. Los proyectos de presupuesto se presentaran en forma
globa y, en la medida de lo posible, desglosados por divisiones, es decir en forma de presupuesto
funcional.

2.2 Funcionarios encargados de la preparacion de los proyectos de presupuesto

El Director Genera Adjunto encargado deFinanzas, conlaasistenciadel Director delaDivision
de Finanzasy Servicios Generales, seraresponsable ante e Director General del asesoramiento sobre
la politica presupuestariay financieray de la preparacion de las estimaciones de ingresos y gastos que
se incluyan en las propuestas presupuestarias y en los documentos relativos a presupuesto que se
presentaran al Comité de AsuntosPresupuestarios, Financierosy Administrativosy a Consegjo General.
Con este proposito determinaralos procedimientos, criteriosy plazos que sean necesari 0s paraasegurar
la presentacion oportuna de proyectos de presupuesto adecuados y redlistas, de conformidad con €l
Reglamento Financiero.

2.3 Presentacién de estimaciones de gastos

La Division de Finanzas y Servicios Generales se encargaré de la preparacion de todas las
estimaciones de gastos que resulten necesarias en relacion con las actividades de la OMC, incluidas
las estimaciones de costos de todos |os proyectos, fondos fiduciarios, reuniones, sueldos del personal
y misiones. Ningun funcionario dara a conocer estimaciones de gastos para su utilizacion fuera de
laOMC sin laaprobacion previa por escrito de dichas estimaciones por el Director de la Division de
Finanzas y Servicios Generales.

I1l. RECAUDACION DE CONTRIBUCIONES Y OTROS INGRESOS

3.1 Recaudacion de contribuciones

El Director delaDivision de Finanzasy Servicios Generales seraresponsable ante el Director
General Adjunto encargado de Finanzas de la recaudacion y contabilizacién de las contribuciones de
los Miembros, de conformidad con lo prescrito en los articulos 12 a 17 del Reglamento Financiero.

3.2 Contabilidad de los ingresos

a) Todas las sumas percibidas seran contabilizadas en € plazo més breve posible. Las
contribuciones que reciba la OMC se contabilizaran en la fecha de su ingreso en la
Cuenta Bancaria de la OMC.

b) L as contribuciones voluntarias o |as donaciones que entrafien en formadirecta o indirecta
una responsabilidad financiera adiciona parala OMC se acreditardn en una cuenta
provisiond hasta que e Comité de Asuntos Presupuestarios, Financieros y
Administrativos haya autorizado su aceptacién de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 19 del Reglamento Financiero.
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3.3 Ingresos diversos

Los ingresos diversos consisten en las siguientes categorias de sumas percibidas por laOMC:

a)
b)
<)
d)
€)
f)
9)

h)
)

)

sumas percibidas por la venta de publicaciones y la prestacion de servicios;

la diferencia entre ganancias y pérdidas en el cambio de moneda;

ahorro en la liquidacién de obligaciones del afio anterior;

reembolso de gastos generales relacionados con los fondos fiduciarios;

sumas percibidas por e aquiler de salas de reunién y despachos,

contribuciones de |os paises observadores;

losintereses, salvo los que sedeban acreditar al Fondo de Operaciones de conformidad
con € articulo 33 0 los que se deban acreditar alos Miembros en e marco del Plan
de incentivos para €l pronto pago de las contribuciones;

reembolso de gastos de gercicios econémicos anteriores;

los cheques de la OMC no cobrados durante un plazo de 12 meses contados a partir
de la fecha de emision;

otros ingresos diversos en efectivo.

3.4 Beneficios procedentes de la venta de equipo, de descuentos o rebajas

L os beneficios procedentes de laventa de equipo pueden compensar se con cargo alas compras
de equipo de sustitucion, siempre que la venta'y la compra tengan lugar durante el mismo gjercicio
econdmico; en caso contrario, dichos beneficios se consideraran como ingresosvarios. Los beneficios
procedentes de descuentos o rebgjas seran acreditados a la cuenta presupuestaria correspondiente a
fin de compensarlos con gastos del mismo tipo.

3.5 Aceptacion de fondos por funcionarios

a)

b)

Siempre que sea posible | os pagos que han de efectuarse ala OM C deberan acreditarse
en la Cuenta Bancaria de la Organizacion.

El Director General Adjunto encargado de Finanzas designara alos funcionarios que
estaran autorizados paraaceptar fondosen nombredelaOMC y paraextender € recibo
oficia pertinente.

Cuaquier otro funcionario que recibafondos en nombre de laOMC deberaremitirlos
inmediatamente en su totalidad a un funcionario autorizado para aceptar fondos o,
cuando no sea posible, depositarlos en una cuenta bancariade laOMC. Los detalles
compl etos de estos depdsitos deberan enviarseinmediatamente a Director de Finanzas
y Servicios Generales.

3.6 Expedicion de recibos oficiales

Se expediraun recibo oficial por todos los fondos recibidos, en efectivo o cheque. Losrecibos
se extenderan por duplicado y se conservard una copia del original.
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IV. CONSIGNACIONES Y ASIGNACIONES DE CREDITOS

4.1 Responsabilidad del Director General Adjunto encargado de Finanzas por la ejecucion del
presupuesto aprobado

El Director General Adjunto encargado de Finanzas responde es responsable ante € Director
Genera de asegurar que los gastos de la OMC previstos en € presupuesto ordinario se mantengan
dentro de los limites de las consignaciones votadas, asi como que esas consignaciones se utilicen
exclusivamente para |os fines aprobados por € Consgo General.

4.2 Responsabilidad del Director delaDivision de Finanzasy Servicios Generales de asignar los
créditos de conformidad con & presupuesto funcional

El Director de la Division de Finanzas y Servicios Generaes informard por escrito a los
Directores las sumas asignadas a sus respectivas Divisiones de conformidad con € presupuesto funciond,
con las correspondientes limitaciones a la utilizacién de esos créditos.

4.3 Revision periddica de la situacion en materia de gastos

a) LaDivisiéndeFinanzasy Servicios General es supervisardlamedidaen que seutilicen
las asignaciones y preparard informes para e Director Genera sobre las sumas
actualmente asignadas, sujetas a obligaciones y gastadas, asi como sobre los gastos
futuros previstos con cargo a dichas asignaciones.

b) Se informara periodicamente a los Directores de Divisiones acerca de los gastos y
obligaciones no liquidadas registradas con cargo alas asignaciones previstas para sus
respectivas Divisiones en e presupuesto funcional.

4.4 Transferencias entre partidas en € marco del presupuesto aprobado

Las transferencias de una seccion a otra del presupuesto de gastos serén efectuadas a través
del sistemade control interno, con sujecién alapresentacion por la Secretariade un informea Consegjo
General, para su aprobacion, a término del gercicio econémico.

V. CONTROL DE LAS OBLIGACIONES

51 Competencia exclusivadelos funcionarios debi damente autori zados paracontraer obligaciones

Unicamente los funcionarios en quienes el Director General Adjunto encargado de Finanzas
haya formalmente delegado la facultad de contraer obligaciones podran concluir contratos o colocar
pedidos en nhombre de la OMC.

52 Propuestas o proyectos que tengan repercusiones financieras y/o presupuestarias’

a) Todo proyecto dedocumento destinado al Consejo General que contengaunapropuesta
que pueda tener repercusiones financieras o presupuestarias, directas o indirectas, debera
ser transmitido por € servicio que lo haya preparado, o por € funcionario de quien
éste dependa, a Director de la Division de Finanzas y Servicios Generaes para su

"Véase también € Apéndice.
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evaluacion financieray aprobacién antes de que se sometaa Director General Adjunto
encargado de Finanzas.
b) Antes de la aprobacion definitiva de cualquier documento o comunicacién con

repercusionesfinancieras, directasoindirectas, deberdobtenerselaautorizacion previa
y la evaluacion financiera

53 Control de las obligaciones

a) Todos|os contratos, nombramientos, 6rdenes de misiones, pedidos de comprasu otros
documentos por |os cua es se contrai gaunaobligaci én financieraen nombredelaOMC
deben ser sometidos previamente alaDivision de Finanzasy Servicios Generales para
obtener laautorizacién financiera conforme a articulo 42 del Reglamento Financiero,
areserva de lo dispuesto en e apartado d) infra.

b) Un funcionario de la Divisién de Finanzas y Servicios Generales, debidamente
autorizado ata efecto, examinaralos documentos por 10s que se creen obligaciones,
alaluz del Reglamento Financiero, de la Reglamentacion Financiera Detallada, del
presupuesto aprobado y de los saldos utilizables con relacion a las asignaciones
respectivas. Dicho funcionario se aseguraraigua mente de que se observen los principios
de una sana economia. S & documento por e que se crean obligaciones esta en
conformidad conlasprescripcionesindicadas, unfuncionariodelaDivisiéndeFinanzas
y Servicios Generdes, debidamente autorizado ata efecto, certificard que existen fondos
disponibles y que han sido reservados para cubrir |os gastos resultantes. LaDivision
de Finanzas y Servicios Generales llevara un registro de las obligaciones aprobadas.

C) No circularafuerade laOMC ningun documento por € que se creen obligaciones sin
una certificacion de disponibilidad de fondos extendida por un funcionario de la Division
de Finanzas y Servicios Generales, debidamente autorizado a tal efecto.

d) Un funcionario de la Divisién de Finanzas y Servicios Generales, debidamente
autorizado a ta efecto, podré extender certificados por sumas globales destinadas a
pequefias compras corrientes. El certificado deberd devolverse junto con un estado
de las obligaciones imputadas a mismo, a término del plazo parael cua haya sido
extendido, acompafiado de copias de |os documentos por |os que se hayan creado las
obligaciones correspondientes.  Los certificados por sumas globales deberan
contabilizarse como obligaciones validas, cuyo monto se gustara a los gastos
efectivamente incurridos una vez que se devuelva @ certificado.

5.4 Conformidad de las obligaciones con € presupuesto

No sepodran contraer obligaciones salvo en estrictaconformidad con el presupuesto pertinente.
Todosl|os documentos por |os que se creen obligaci ones deberén presentar se aefectos delaautorizacion
financiera acompafiados de una indicacion de la clasificacion de cuentas que corresponda.  En caso
deduda, laclasificacion correctaalaqueimputaran |os gastos seradeterminadapor el JefedelaSeccion
de Presupuesto y Control.

55 Objeciones a propuestas de obligaciones

En caso de que €l Director delaDivision de Finanzasy Servicios Generales no pueda aprobar
un documento por el que se creen obligaciones que se haya presentado para la certificacion debera
indicar sus objeciones por escrito. Si e funcionario que solicita la certificacion no esta de acuerdo
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con las objeciones indicadas, € asunto se remitird al Director Genera encargado de Finanzas para
que adopte una decision a respecto.

5.6 Ajustes de obligaciones

En caso de que € importe registrado como obligacion haya dejado de ser necesario, en su
totalidad o en parte, paralafinalidad inicialmente prevista, seefectuaradeinmediato el gjustenecesario.

VI. PRESENTACION Y COMPROBACION DE SOLICITUDES DE PAGO

6.1 Pagos gue han de efectuarse sobre |a base de solicitudes

a) Savo e pago de los sueldos, salarios, subsidios establecidos regularmente y sumas
adeudadas en virtud de contratos de colaboracion exterior con particulares, no se
efectuara pago alguno a menos que el beneficiario lo solicite. L os pagos adeudados
en virtud de contratos de colaboracion exterior con particulares se efectuarén sobre
la base de las solicitudes presentadas por funcionarios autorizados a tal efecto; esas
solicitudes serén consideradas del mismo modo que las demés solicitudes de pago.

b) El solicitante certificarg, con respecto a cada solicitud que presente, que la solicitud
esjustay correctay que no harecibido todavia € pago correspondiente.

C) Cuando existan formularios especiales para las solicitudes de pago, éstas deberan
presentarse en dichos formularios.

6.2 Obligacion de presentar |a solicitud de pago acompafiada de la orden correspondiente

Toda solicitud de pago debera presentarse normal mente acompafiada de una copia de laorden
pertinente, indicando, si procede, € nimero de registro de la obligacion correspondiente.

6.3 Plazos para la presentacion de solicitudes

a) L os funcionarios autorizados para contraer obligaciones de gastos deberén asegurarse
de que se presenten todas las solicitudes de pago dentro de un plazo razonable.

b) Se procurara especid mente evitar que se presenten solicitudes de pago atrasadas después
de cerrado € gjercicio econémico.

C) L as solicitudes de pago por concepto de vige oficia autorizado deberén presentarse
dentro del mes siguiente a la fecha en que haya terminado € vigje.

d) Las solicitudes de pago de horas extraordinarias deberén presentarse dentro de una
semana contada a partir de la fecha en que haya terminado la prestacion de horas
extraordinarias.

€) En e caso de que sea consentido un descuento por pago inmediato, las solicitudes de
pago correspondientes seran sefidadas y tramitadas en e plazo maés breve posible.
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6.4

6.5

6.6

6.7

Fiscalizacion de las solicitudes de pago

a)

b)

El Funcionario Certificador someterd cada solicitud de pago a un cuidadoso examen
antesdeautorizar € pago correspondiente, y mantendréregistrosdetodaslas solicitudes
tramitadas para e pago.

No se autorizara el pago de ninguna solicitud sin que se haya determinado claramente
su validez.

L osfuncionariosautorizadosparacontraer obligacionesproporcionarana Funcionario
Certificador toda la informacion que requiera en relacion con la fiscalizacion de las
solicitudes de pago.

Solicitudes de pago que deben ir acompafiadas de informes de recepcién

a)

b)

d)

L as solicitudes de pago basadas en €l suministro de bienes o servicios serén presentadas
a Funcionario Certificador junto con un informe de recepcion certificado que indique
s loshienesy los servicios fueron suministrados de conformidad con |as especificaciones
del pedido, y si lasolicitud hasido objeto de aprobacion administrativa para su pago.
Ademas, d funcionario que los haya recibido certificar4 que los bienes han sido
registrados en d registro de existencias o en un inventario.

El Director Genera Adjunto encargado de Finanzas podraeximir del requisito relativo
alosinformesderecepcidnenloscasosdeservicioscorrientes, talescomo el suministro
de servicios publicos, etc.

Para | os bienes entregados fuera de Ginebra, € pago podré autorizarse cuando se reciban
|os comprobantes pertinentes, siempre quelos bienes hayan sido expedidosasu destino
con unacobertura de seguro suficiente. DeberdtransmitirsealaDivision de Finanzas
y Servicios Generales inmediatamente después de recibidos |os bienes un informe de
recepcién debidamente tramitado.

Enel casoprevistoenlaregla6.5c), e funcionario quetransmitalasolicitud certificara
gue los bienes han sido expedidos con una cobertura de seguro suficiente.

Salvaguardias

a)

b)

L os funcionarios facultados para contraer obligaciones y el Funcionario Certificador
adoptaran todas las medidas necesarias para evitar que las solicitudes de pago sean
objeto de doble liquidacion.

Salvo en los casos en que sea inevitable, no se asignardn simultaneamente a ningun
funcionario dos de las funciones siguientes: compra y/o aceptacion de bienes o
servicios, fiscalizacion o desembol sos.

Objeciones a una solicitud de pago

a)

Cuando € Director delaDivision deFinanzasy Servicios General es opongaobjeciones
al pago total o parcid de unasolicitud, comunicaré sus objeciones a funcionario que
la haya presentado. Si e funcionario no esta de acuerdo con las objeciones, podra
presentar, por la via que corresponda, un recurso ante el Director Genera Adjunto
encargado de Finanzas.
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S € Director General Adjunto encargado de Finanzas decide que la solicitud debe
ser liguidada no obstante las objeciones del Director de la Division de Finanzas y
Servicios Generaes, su decision debera ser comunicada al auditor externo.

VIl. PAGOS

Documentos justificativos de |os pagos

a)

b)

<)

No se efectuara pago alguno sin la presentacion de comprobantes adecuados. Salvo
paralos pagos efectuados con cargo aanticipos en efectivo, estos comprobantes deben
indicar que & pago ha sido aprobado por un Oficia Certificador debidamente autorizado.

Cuando se hayan recibido solicitudes de pago como consecuencia de un pedido efectuado
por escrito por la OMC, entre los comprobantes se incluira una copia del pedido

No serd acertada ninguna autorizacion verbal para efectuar pagos.

Obligacion de efectuar pagos Unicamente a las personas con derecho a ellos

a)

b)

Sblo seefectuaran pagosalas personas que tienen derecho aellos 0 asus representantes
legales. Normalmente los pagos se ingresardn en una cuenta bancaria a nombre de
la persona a quien se adeuda e pago.

El Director delaDivision de Finanzasy Servicios Generales puede negarse a efectuar
el pago de cualquier sueldo, subsidio u otro pago a tercero quelo reclame en nombre
de la persona a quien se adeuda. En caso de que el pago se haga a un tercero o aun
representante legd, en € correspondiente comprobante seindicardd tipo de autorizacion
en virtud de la cua se hayahecho e pago. Lacesion u otraautorizacion se adjuntara
a comprobante, o bien el Director de la Division de Finanzas y Servicios Generales
certificard en e comprobante que ha sido presentada una autorizacion suficiente.

Funcionarios autorizados para efectuar pagos

Todos los pagos, una vez gprobados por € Oficid Certificador, serén efectuados por funcionarios
autorizados de la Division de Finanzas 'y Servicios Generales con excepcion de |los pagos efectuados

a)

b)

<)

funcionarios a quienes se hayan anticipado fondos en efectivo para actividades de la
OoMC;

los representantes del Programa de las Naciones Unidas parae Desarrollo cuando actlen
como agentes parala OMC;

cualquier otra persona designada expresamente a tal efecto por € Director Genera
Adjunto encargado de Finanzas.

Determinacion de las tasas de remuneracion y de reembolso

a)

Lossueldosy salarios serén pagados de conformidad con |as disposiciones pertinentes
del Estatuto del Personal u otras normas aplicables. Todas |las sumas retenidas sobre
los suel dos seran pagadas en € plazo més breve ingresandol as alas cuentas acreedoras
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de esas sumas. Las aportaciones ala Caja de Pensiones seran transferidas antes del
fina del mes respecto del cua se adeuden.
b) El reembolso de los gastos de vigje y € pago de los subsidios correspondientes alos

funcionarios serén efectuados de conformidad con € Estatuto del Personal u otras
disposiciones aplicables.

7.5 Anticipos y pagos por trabajos en curso

El Director de la Division de Finanzasy Servicios Generales puede autorizar lainclusion en
un contrato de los pagos anticipados o pagos parcia es por trabaos en curso que puedan ser necesarios
para las practicas comerciales normales y los intereses de la OMC. Excepto en los casos en que se
haya incluido en un contrato una disposicién especifica de esta indole con la aprobacion del Director
delaDivisiéndeFinanzasy Servicios Generalesy enlos casoscomprendidosenlaregla6.5 c)y 6.5 d),
los pagos solo podrén efectuarse después de que los servicios hayan sido suministrados o los bienes
recibidos. Las solicitudes de pago anticipado y de pagos por trabajos en curso serén presentadas de
conformidad con laregla 6.5.

7.6 Plazos de pago

a) Tan pronto como se haya comprobado la regularidad de un pago, éste se efectuaré
con la debida diligencia.

b) Se prestara especia atencion a las solicitudes que ofrezcan un descuento en efectivo
en caso de pago inmediato.

C) L ospagos con cargo a presupuesto ordinario que se efectlen después delafechafijada
parael cierredelascuentasdeun determinado €jercicio econdmico no podrénimputarse
a dicho gercicio a menos que se haya determinado la existencia de una obligacion
pendiente debidamente documentada.

7.7 Monedas de las cuentas v tipos de conversién

a) Las cuentas de la OMC se llevardn en francos suizos, no obstante, podran llevarse
cuentas auxiliares en otras monedas.

b) L ostipos de conversion utilizados parafines de contabilidad interna, denominadostipo
de cambio de laOMC, serén fijados por € Director General Adjunto encargado de
Finanzas.

C) L as contribuciones recibidas en unamonedadistintadel franco suizo seran convertidas

y acreditadas al tipo de cambio bancario vigente en e momento en que se reciban,
conformealafechadevalor y registradasd tipo decambio delaOMC. Lasdiferencias
cambiarias serén contabilizadas de conformidad con lo dispuesto en €l apartadoj) infra.

d) Los sueldos se pagaran en francos suizos. El Director Genera Adjunto encargado
de Finanzas establecera las monedas en que puede efectuarse el pago de subsidios a
los funcionarios de la OMC (cuaquiera sea la moneda en que se exprese e derecho
correspondiente).
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€) En caso de que € pago de |os subsidios se efectlie en una moneda distinta ala moneda
en que estén expresados, € tipo de cambio utilizado parael pago seré e tipo de cambio
de la OMC aplicable en la fecha de pago.

f) Los anticipos de sueldos, subsidios (excepto con respecto a subsidio de educacion)
y los gastos de funcionarios cuyos derechos se expresen en una moneda distinta del
franco suizo, se registrarén en francos suizos a tipo de cambio de la OMC aplicable
en la fecha del anticipo.

0) Subsidios de educacion:

i) los anticipos con respecto a subsidio de educacion efectuados en ddlares
EE.UU. se registrardn en francos suizos d tipo de cambio de la OMC;

i) excepto lo dispuesto en € apartado g) i) supra, todos los demas anticipos
efectuados con respecto a subsidio de educacién en monedas distintas del franco
Suizo se registrarén en francos suizos a tipo de cambio bancario aplicable en
la fecha del anticipo;

iii) laliquidacion definitivase calculard de manerata que se recupere plenamente
el importe registrado.

h) En caso de que los gastos en que incurran los funcionarios u otras personas a quienes
laOM C debaun pago seran reembol sados por laOM C en unamonedadistintaaagquella
en la que se hayan incurrido los gastos, € tipo de conversion utilizado para este
reembolso serd e tipo de cambio de la OMC aplicable en la fecha en que se hayan
incurrido los gastos, excepto en las circunstancias siguientes:

i) en caso de fondos fiduciarios, cuando € coordinador deba adquirir é mismo
la moneda en determinada fecha 'y exhiba un talén bancario en e que conste
el tipo a que la que hubiese obtenido, la conversion se efectuara a ese tipo;

i) en caso defondosfiduciarios cuando € anticipo correspondiente se hayahecho
en una moneda distinta a aguella en la que la OMC reembol se los gastos, 1os
gastos incurridos hasta € importe del anticipo serén convertidos a tipo de
cambio a que se haya efectuado € anticipo.

i) Cuando estéinvolucradaunaterceramoneda, lamonedalocal que se obtenga mediante
la conversion de la segunda moneda serd considerada al tipo de cambio de la OMC
y cualquier diferencia como una pérdidao gananciapor concepto de cambio. Cuando
no se haya determinado €l tipo de cambio para unatercera moneda, éste se calculara
aplicando €l tipo de cambio de la tercera con la segunda moneda.

), Las ganancias y pérdidas cambiarias resultantes de larevaduacion de los activos y pasivos
del presupuesto ordinario contabilizados en monedas distintas del franco suizo se
contabilizaran en la partida ingresos diversos.

7.8 Responsabilidad por |os pagos

Lasinstrucciones de un funcionario de un grado superior no eximen alaDivisién de Finanzas
y Servicios Generd es delaresponsabilidad por un pago irregular, amenos quelaDivision de Finanzas
y Servicios Generales haya sefial ado por escrito lairregularidad a Director General antes de efectuado
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el pago y que su objecion haya sido rechazada. El rechazo de esas objeciones se haré por escrito y
se presentara al auditor externo.

7.9 Pagos graciables

El Director General puede autorizar, con carécter excepcional, |0s pagos graciables que estime
necesarios en interés de la OMC. Un estado de esos pagos, con las cuentas correspondientes, se
presentara d auditor externo.

VIIl. GESTION DE FONDOS

8.1 Gestién de tesoreria

El Director delaDivisiondeFinanzasy Servicios General esresponderdanteel Director Genera
Adjunto encargado de Finanzas por la gestion de tesoreria de todos los fondos bajo la custodia del
Director General.

8.2 Fondos depositados en |os bancos

Todos los fondos que no se requieran inmediatamente seran depositados en cuentas no
especulativas en uno o varios bancos de reputacién internaciona que designara el Director Genera
Adjunto encargado de Finanzas.

8.3 Operaciones relativas a las cuentas bancarias

L as operaciones relativas alas cuentas bancarias seran redizadas normamente en forma conjunta
por dos o mas funcionarios designados por € Director General.

8.4 Inversion de recursos

a) L osrecursosdisponiblesdel presupuesto ordinarioy del Fondo de Operaciones pueden
ser invertidos de conformidad con € articulo 34 del Reglamento Financiero.

b) Los demaés recursos de los cuales sea responsable € Director General deberén ser
invertidos de conformidad con cuaquier reglamentacion especia vigente para tales
fondos o, afaltadeello, en lamismaformadquelosfondosdisponiblesdel presupuesto
ordinario.

85 Pérdida de efectivo - casos de fraude

Toda pérdida de efectivo o de titulos negociables y todo caso de fraude, presuncion de fraude
o tentativa de fraude debe ser sefidado inmediatamente al Director General Adjunto encargado de
Finanzas quien se asegurara de que se adopten |as medidas apropiadas a ese respecto de conformidad
con laregla 11.4.

8.6 Operaciones cambiarias

L os funcionarios encargados de las operaciones relativas a las cuentas bancarias dela OMC,
0, encargados de la tenencia de efectivo o de titulos negociables de la OMC, no estan facultados para
efectuar operaciones de cambio de una moneda a otra, savo en la medida que se requiera para €
desarrollo de las actividades oficiales.
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IX. DESIGNACION DE LOS CAJEROS Y ANTICIPOS DE FONDOS

9.1 Designacion de cajeros

Los funcionarios que han de gercer la funcion de cagjeros serén designados por € Director
de la Division de Finanzas y Servicios Generales. Las funciones exactas de cada caero le seran
notificadas por escrito por € funcionario que 1o haya designado.

9.2 Constitucion de anticipos de funcionamiento (incluidos los anticipos en efectivo para gastos
menores)

Pueden ser concedidos anticipos de fondos de funcionamiento (incluidos anticipos en efectivo
paragastosmenores) alosfuncionariosdesignadospor e Director delaDivisiéndeFinanzasy Servicios
Generales. Lascuentasdelosanticiposdefondosdefuncionamiento sellevardn norma menteen cuentas
de anticipos en efectivo, en la forma que apruebe el Director de la Division de Finanzas'y Servicios
Generales. La persona que autorice un anticipo indicara por escrito e monto del mismo y los fines
paralos que pueda utilizarse. El monto del anticipo se mantendra a un nivel minimo compatible con
las exigencias de funcionamiento.

9.3 Contabilidad de los anticipos de fondos de funcionamiento

a) L osfuncionarios autorizados pararecibir anticipos de funcionamiento de conformidad
con la regla 9.2, solo utilizardn esos anticipos para los fines para los que fueron
autorizados y responderén personamente de los mismos.

b) Dichos funcionarios rendiran cuenta en la forma estipulada cuando se efectud € anticipo;
estas rendiciones de cuentas, salvo digposicion en contrario, seran efectuadas aintervaos
no mayores de un mes. Los funcionarios responsables estaran en todo momento en
condiciones de justificar la situacion de los anticipos. El efectivo y los titulos
negociables se conservaran en lugar seguro.

C) L os anticipos de fondos de funcionamiento seran repuestos previa presentacion de la
solicitud correspondiente. Estas solicitudes se presentaran en la forma prescrita por
el Director de la Division de Finanzas y Servicios Generales o por la persona que
autoriced anticipo, y sedetalarden ellas cadagasto en formaque permitaunacorrecta
clasificacion y fiscalizacion. Salvo lo que pueda haber se especificado en e momento
en que se autorizo e anticipo, se extenderd un recibo en debida forma con respecto
a cada uno de los gastos detallados.

9.4 Otros anticipos en efectivo

Ademas de los anticipos de fondos de funcionamiento mencionados en las reglas 9.2 'y 9.3,
el Director de la Division de Finanzas y Servicios Generaes puede efectuar aguellos otros anticipos
en efectivo permitidos por el Estatuto del Persona o las instrucciones administrativas.
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X. CONTRATACION

10.1 Funcionarios facultados para concertar contratos

L os contratos de adquisicion de bienes 'y servicios seran concertados en nombre de la OMC
por funcionarios debidamente autorizados por € Director General Adjunto encargado de Finanzas.

10.2 Comité de Contratos

Un Comitéde Contratos, presidido por € Director deFinanzasy ServiciosGenerales, sereunird
para examinar las adquisiciones comprendidas en laregla 10.3. Se preparara un informe para cada
reunién de ese Comité.

10.3 Licitaciones y publicidad

a) Salvo lo dispuesto en las reglas 10.3 ¢) y 10.4, cuando exista la posibilidad de que
una sola adquisicion de bienes o servicios exceda de 30.000 francos suizos o su
equivalente, debera convocarse a una licitacion, mediante e envio de invitaciones o
através de la prensa, en la que participarén tres proveedores como minimo.

b) Si setratade unasolaadquisicion de bienes o servicios que probablemente no superara
l0s 30.000 francos suizos o0 su equival ente, podr&convocarseaunalicitacion ana ogica,
0 bien se haré cuando sea posible, una evaluacion de precios competitivos.

C) Laregla 10.3 @) no se aplicara a los contratos de empleo o de colaboracion exterior
con particulares 0 de suministro de servicios por un particular. Los criterios y
procedi mientos financi er os aplicables a esos contratos seran aprobados por € Director
Genera Adjunto encargado de Finanzas.

10.4 Excepciones alos requisitos de publicidad

El Director Genera Adjunto encargado de Finanzas puede suspender lagplicacion delaregla 10.3
a) en los casos en que asi |0 decida en interés de la OMC vy, en particular, en los siguientes:

a) cuando los precios o las tarifas sean fijados por la ley o por organismos publicos
reguladores, o cuando por otras razones no exista un mercado competitivo para los
bienes o servicios requeridos;

b) cuando las adquisiciones formen parte de un plan aprobado de normalizacién de bienes
0 suministros que hagan imposible la competencia;

C) cuando las exigencias del servicio no permitan atenerse a plazo requerido por
procedimiento de licitacion;

d) cuando e empleo imperativo de una moneda determinada |o haga impracticable;
€) cuando € resultado de la licitacion no haya sido satisfactorio;
f) cuando € contrato abarque trabgj os de investigaci on que deban ser efectuados por una

institucion sin fines de lucro.
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Se mantendra un registro de todos los casos en los que se haya suspendido la aplicacion de
laregla 10.3 a).

10.5 Adjudicacion de contratos

Siempre que se haya convocado alicitacion o se hayan evaluado 1os precios del mercado, los
contratos serén norma mente adjudicados a proveedor que presente el precio mas bgjo paraunaoferta
aceptable. No obstante, cuando los intereses delaOMC asi |o requieran, podran ser rechazadas todas
las ofertas o cuaquierade ellas. En caso de que se rechace una oferta de conformidad con lo dispuesto
en la presente regla, deberén indicarse las razones de ese rechazo.

10.6 Contratacion por escrito

a) Todaslasadquisicioneso contratos seharan por escrito, salvo lasadquisicionesdirectas
al contado redlizadas de conformidad con laregla 9.2.

b) Cuando por aguna razén no sea posible efectuar inmediatamente el pago en efectivo
de los bienes o servicios suministrados sobre la base de un pedido verbal, € pedido
deberd ser confirmado por escrito sin demora.

10.7 Observaciones escritas

Cuaquier determinacion o decision que se requiera de un funcionario autorizado para las
adquisiciones en virtud de las disposiciones de las presentes reglas deberd ir acompafiada de las
observaciones de ese funcionario formuladas por escrito. Estas observaciones se incluiran en €
expediente pertinente.

Xl. BIENES

11.1 Registro de bienes

a) Se mantendré un registro adecuado de los bienes inmuebles, del equipo fungibley no
fungible, de los suministros y materiales recibidos, enviados, vendidos o engenados
de otro modo, asi como de aquellos que continlien en existencia. El Director General
Adjunto encargado de Finanzas decidird el carécter y laextension de los registros que
han de mantenerse de conformidad con lo dispuesto en la presente regla.

b) Los registros con respecto a cuentas de suministros y bienes indicaran en todos los
casos € funcionario responsable de cada rubro.

C) Sellevaran cuentas de control enlasqueseindicarae valor total delos bienesde capital
comprados y vendidos, o adquiridos o engjenados de otro modo.

11.2  Inventario
Seprocederaal inventario detodos|ossuministrosy detodos|os demés bienes que pertenezcan

alaOMC oquelehayan sido confiadostan frecuentemente como el Director General Adjunto encargado
de Finanzas lo estime necesario para gjercer sobre esos bienes un control adecuado.
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11.3  Utilizacién de los bienes o servicios de la OMC

a)

b)

Loshieneso serviciosdelaOMC no seutilizaran parafinesprivados salvo autorizacion
explicita, en interés de laOMC, del Director de la Divisién de Finanzas'y Servicios
Generales.

El Director de la Division de Finanzas y Servicios Generales establecera las sumas
adeudadas ala OMC por la utilizacion de sus bienes o servicios.

Los bienes o servicios de la OMC pueden ser proporcionados alos Miembros, alas
Naciones Unidas, aorganismos especializados 0 a otras organi zaciones en |ostérminos
y condiciones que procedan en cada caso.

11.4 Casos de pérdida de bienes, fraude o deudas incobrables

a)

b)

El Director delaDivision de Finanzasy Servicios General es podrén autorizar que pase
alacuenta de pérdidas y ganancias e monto de las pérdidas de recursos en efectivo,
mer cancias u otros bienes que no excedan en cada caso del equiva ente de 5.000 francos
Suizos, S a su juicio los gastos de recuperacion de los valores perdidos excedieran
del monto cargado a pérdidasy ganancias, 0 Si se considerara muy improbable lograr
dicharecuperacion. El Director Generad Adjunto encargado de Finanzas podré autorizar
gue pase a la cuenta de pérdidas y ganancias € monto de las pérdidas que excedan
del equivaente de 5.000 francos suizos.

Todas las pérdidas que pasen a la cuenta de pérdidas y ganancias serén incluidas en
los estados financieros anuales y presentadas a auditor externo con las cuentas
correspondientes.

El Director Generd Adjunto encargado de Finanzas determinarasi se debe considerar
a un funcionario de la OMC responsable de la pérdida. En caso afirmativo, podra
exigirse a funcionario que reembolse la pérdida, tota o parciamente,
independientemente de que esté 0 no cubierta por un seguro.

Todo caso de fraude, presuncion de fraude o tentativa de fraude debe ser comunicado
al Director General por conducto del Director General Adjunto encargado de Finanzas.

Las sumas canceladas y posteriormente reintegradas después del cierre del gercicio
econdmico en € cual tuvo lugar la cancelacion serén consideradas como ingresos
diversos.

11.5 Contabilidad de los bienes donados

L os bienes recibidos y aceptados por la OMC como donaciones, o los bienes que hayan sido
confiados ala OMC, se contabilizarén de la misma manera que los demés bienes adquiridos por la

OMC.

11.6 Liquidacion de los bienes sobrantes

L os bienes sobrantes que conserven cierto valor comercia seran liquidados mediante venta,
después de la correspondiente licitacion, a menos que d Director Generd Adjunto encargado de Finanzas
autorice, en interés de la OMC, un méodo diferente de liquidacion.
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XII. CONTABILIDAD

12.1 Divisién encargada de llevar las cuentas

LaDivison de Finanzasy Servicios Generdes|levaralas cuentas de conformidad con lo prescrito
en e capitulo IX del Reglamento Financiero.

12.2  Contabilidad principal

Las cuentas principales serén las siguientes:
i) estado de gastos presupuestarios;

i) cuenta de ingresos y de gastos,

iii) cuenta de superdvit;

iv) estado del activo y € pasivo;

V) cuentas separadas para el Fondo de Operaciones y para los fondos fiduciarios o las
cuentas especiaes que hubiese.

12.3 Cuentas auxiliares

El Director delaDivision de Finanzas y Servicios Generales puede adoptar |as disposiciones
necesarias para que se lleven cuentas auxiliares en otros servicios segin |as necesidades de |as operaciones
diarias.
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Apéndice

Decision dal Consejo General de 11 de julio de 1995 (WT/GCM/5)
sobre @ procedimiento para las decisiones con repercusiones
financieras, que pueden adoptar los 6rganos de la OMC

LosoérganosdelaOMC, antesde adoptar unadecision que puedatener repercusionesfinancieras
para la OMC, informardn a Presidente del Comité de Asuntos Presupuestarios, Financieros y
Administrativos, identificando en la medida de lo posible los sectores de su esfera de competencia en
los que puedan hacer economias compensadoras. Sobre la base del andlisis efectuado por la Division
de Finanzas y Servicios Generales, e Comité examinara después las repercusiones financieras y la
financiacion propuesta e identificaré las actividades corrientes de la OMC en las que puedan hacerse
economias durante el primer afio de puestaen marchay durante €l afio o afios siguientes de gecucion,
y remitird esa informacién al Consgo General. El Consgjo Genera adoptara después la decision
definitiva con pleno conocimiento de las repercusiones financieras y de la financiacién propuesta.





